
NERİMAN İBRAHİM KÜÇÜKKURT ORTAOKULU  

Kamu Hizmet Standartları Tablosu 

 

Sıra  Vatandaşa 

sunulan 

hizmetin adı  

Başvuruda 

istenecek 

belgeler  

Hizmetin 

tanımlanma 

süresi  

İlk 

başvurulacak 

kişi  

Hizmeti 

verecek kişi  

1  Anasınıfı kaydı  Kimlik belgesi  10 dakika  Müdür yard.  Müdür yard.  

2  1.sınıf kaydı  Kimlik belgesi  10 dakika  Müdür yard.  Müdür yard.  

3  Öğrenci nakli  Velinin yazılı 

başvurusu  

5 dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

4  Denklik ile 

kayıt (İ.Ö.K.Y. 

20.madde)  

Velinin yazılı 

başvurusu  

10 dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

5  Sınav kayıt 

(İ.Ö.K.Y. 

21.madde)  

Velinin yazılı 

başvurusu  

1 hafta  Okul müdürü  Müdür yard.  

6  Öğrenci izni  Veli dilekçesi  1. dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

7  Öğrenci belgesi  Velinini sözlü 

isteği  

5 dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

8  Öğrenim 

belgesi  

Dilekçe  5 dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

9  Öğrenci durum 

belgesi 

(Yurtdışı)  

Velinin yazılı 

dilekçesi  

5 dakika  Okul müdürü  Müdür yard.  

10  Bu okulda 

okuduğu yıllara 

ait belge  

Dilekçe  Bilgiler 

doğruysa 10 

dakika 

Yanlışlar ve 

eksikse 24 saat 

içinde  

Okul müdürü  Müdür yard.  

11  Devamsızlık 

bildirimi  

Veliden belge 

istenmez 

(yönetmelik 

gereği)  

Devamsızlığı 

7.,14. Ve 20. 

Doldurduğu 

günlerde  

Okul müdürü  Müdür yard.  

12  Diplomasını 

kaybedenlere 

mahsus belge  

Dilekçe Kimlik 

belgesi ibrazı  

Bilgiler 

doğruysa 30 

dakika Yanlış 

ve eksikse 24 

saat içinde  

Okul müdürü  Müdür yard.  

13  Öğrenci ile 

ilgili bilgi alma 

varsa 

problemlerin 

çözümü  

Veli müracaatı  Hemen  Okul müdürü  Müdür yard.  

 

 Başvuru esnasında yukarıda açıklanan belgeler dışında belge istenmemesi, eksiksiz belge ile 

başvurulması halinde hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması ve yukarıdaki tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığının tespit edilmesi durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz. 

Sorumluların nöbet veya derste görevli olduklarında sürelerde uzatma olabilir. Öğrenci 

hakkındaki görüşmelerde öğretmenin ders dışı saatleri beklenir. 
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